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Riktlinjerna som galler examina baserar sig pa féljande forfattningar med andringar:

- universitetslagen (558/2009),

- statsradets forordning om universiteten (779/2009),

- statsradets forordning om examina och specialiseringsutbildningar vid universitet (794/2004) (nedan
examensférordningen),

- undervisnings- och kulturministeriets férordning om precisering av universitetens utbildningsansvar
(1451/2014) (nedan utbildningsansvarsférordningen),

- lagen om de sprakkunskaper som kravs av offentligt anstéallda (424/2003) (nedan sprdakkunskapsla-
gen) samt

- Svenska social- och kommunalhdgskolans examens- och rattssakerhetsinstruktion.

| fraga om avldggande av examina och genomférande av studier iakttas dessutom Helsingfors universitets
rektors, prorektorers och utvecklingsdirektors beslut och anvisningar som utfardas med stod av besluten,
till den del hogskolan inte beslutar annorlunda.

Dessa riktlinjer tillimpas pa studier och examina nar studierna har inletts 1.8.2017 eller senare, och pa
sadana studerandes studier och examina som har inlett studierna tidigare, men har 6vergatt till att stu-
dera enligt de nya utbildningsprogrammen. | tillampliga delar tillampas dessa riktlinjer ocksa pa andra
studerandes studier och examina vid universitetet.

1 Utbildningsomraden, examina och utbildningens uppbyggnad

Om hogskolans utbildningsomraden och om examina som kan avlaggas vid hogskolan féreskrivs i bilagan
till examensforordningen och bilagan till utbildningsansvarsférordningen.

Utbildning som leder till examen ordnas i utbildningsprogram. Ett utbildningsprogram ar en helhet besta-
ende av ett eller flera vetenskapsomraden som har en tillrdckligt omfattande gemensam vetenskaplig bas
eller utbildningsgrund. Utbildningsprogrammet bestar av studier i vetenskapsomradet och valfria studier.
Utbildningsprogrammet kan ha studieinriktningar. Hogskolans styrelse fattar beslut om utbildningspro-
grammen samt om examina som avlaggs i utbildningsprogrammen vid hogskolan.

Utover examina ar det mojligt att genomfora fristaende studier vid hogskolan.
2 Antagningen av studerande

Till utbildningsprogrammen antas examenstuderande. Styrelsen beslutar om de allmanna riktlinjerna for
antagningen av studerande samt om antagningsgrunderna for de utbildningsprogram som hoégskolan an-
svarar for.

| utbildningsprogrammets undervisningsplan maste anges om en examensstuderande kan byta studiein-
riktning inom utbildningsprogrammet och vilka principer som géller vid byte av studieinriktning. En stu-
derande kan dock inte byta studieinriktning efter att avhandlingen som ingar i examen har godkants och
beddmts.
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En studerande vid Helsingfors universitet kan samtidigt ha endast en ratt att avldgga en lagre hogskoleex-
amen med samma examensbenamning (t.ex. politices kandidat) och endast en ratt att avldgga examen i
samma utbildningsprogram. Begransningen galler nya utbildningsprogram som inrattats genom beslut av
styrelsen.

3 Fristdende studier

Rektor kan bevilja en person som inte har ratt att avlagga examen vid hogskolan ratt att genomfora fri-
staende studier. Ratt att genomfora fristdende studier kan beviljas for komplettering av en tidigare exa-
men, nar studierna ska inga i en examen som avlaggs nagon annanstans eller for att hoja yrkeskompeten-
sen. Ratt att genomfora fristaende studier vid Sprakcentrum beviljas av direktéren for Sprakcentrum.

Ratt att genomfora fristaende studier beviljas for hela studieavsnitt eller studiehelheter. Studieratten be-
viljas i regel endast for studier som inte erbjuds som 6ppna universitetsstudier.

Anstkan om ratt att genomfora fristaende studier tas emot en eller tva ganger per ar, och ratten beviljas
for tva ar. Tiden kan forlangas med ett ar om det finns vagande skal.

Styrelsen beslutar om narmare principer for antagningen. Universitets utvecklingsdirektor fattar beslut
om de arliga ansékningstiderna och ansdkningsférfarande.

4 Dimensioneringen av studier och examina

Studiernas omfattning anges i studiepodng. Studieavsnitten podngsatts enligt den arbetsmangd som de
forutsatter, sa att den arbetsinsats pa 1 600 timmar som i genomsnitt kravs for att fullgora ett lasars stu-
dier motsvarar 60 studiepoang (sp).

| examensforordningen foreskrivs om lagre och hégre hogskoleexaminas omfattning. Omfattningen av de
studier som kravs for lagre hogskoleexamen ar 180 sp.

5 Undervisningsplanen

| en undervisningsplan faststalls kunskapsmal, innehall, bedémningsmetoder och undervisningsmetoder
for varje utbildningsprogram, studiehelhet och studieavsnitt. Studieplanen gors upp enligt universitetets
enhetliga principer.

| undervisningsplanen beskrivs den kompetens och expertidentitet som examen medfér. Den innehaller
ocksa uppgifter om vad studierna motsvarar i tidigare examensfordringar och tidigare undervisningspla-
ner, samt information om tidigare antagna examensstuderandes mojligheter att 6verga till att avldgga sin
examen enligt den nya undervisningsplanen.

Utbildningsprogrammets ledningsgrupp bereder undervisningsplanen och éverlamnar den for godkan-
nande till hogskolans styrelse. Undervisningsplanen godkanns for tre ar i sénder.
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Undervisningsplanen fér utbildningsprogram som leder till lagre hégskoleexamen

Varje studerande som avlagger lagre hogskoleexamen hor till ett kandidatprogram eller ett motsvarande
utbildningsprogram. Kandidatprogrammet ger baskunskaper och forbereder for ett eller flera magister-
program och for expertuppdrag.

Examensspraket vid hogskolan ar svenska.

Grundstudiernas omfattning i kandidatprogrammets undervisningsplan ar minst 25 sp och grund- och
amnesstudiernas omfattning sammanlagt minst 60 sp. | &mnesstudierna ingar en avhandling (6 sp) och ett
mognadsprov. | undervisningsplanen ingar utéver de obligatoriska studierna ocksa valfria studier fran det
egna utbildningsprogrammet eller andra utbildningsprogram.

| undervisningsplanen ska det dessutom inga:
1) Arbetspraktik och studier som forbereder for expertuppdrag motsvarade minst 10 sp
- arbetspraktik minst 5 sp
- studier som forbereder for expertuppdrag minst 5 sp
2) Kommunikationsfardigheter och sprakkunskaper minst 10 sp.
- skriftlig och muntlig kommunikation pa modersmalet 3 sp
- skriftlig och muntlig kommunikation pa det andra inhemska spraket 3 sp
- skriftlig och muntlig kommunikation pa ett frammande sprak 4 sp
3) Grundlaggande fardigheter i informations- och kommunikationsteknik och informationshantering
minst 3 sp
4) En individuell studieplan
5) Nationell kandidatrespons
6) Universitetets egen studentrespons
Punkterna 4-6 ger inte studiepoang.

Examina ska innehalla arbetslivsorientering och karriarplanering.

Programmet kan erbjuda studerande fran andra utbildningsprogram studieavsnitt eller studiehelheter.
Deras omfattning kan vara 15, 25 eller 35 sp eller multiplar av dessa.

6 Undervisningsprogrammet

Utbildningsprogrammets undervisningsprogram innehaller undervisningens d@mne eller namn, omfattning,
antal timmar, undervisningsperiod, lararens yrkesbendamning samt till vilket eller vilka studieavsnitt
undervisningen hor.

Utbildningsprogrammets ledningsgrupp beslutar om undervisningsprogrammet for ett eller flera lasar i
sander. Beslut om andringar i programmet fattas av ledaren for utbildningsprogrammet. Nar det galler
mindre dndringar, t.ex. andrad undervisningslokal och dndrad tidpunkt under samma undervisningspe-

riod, fattas inte separata beslut.

Sprakcentrum och Oppna universitetet beslutar om sina undervisningsprogram.

7 Sprakstudier (modersmalet, andra inhemska spraket, ett fraimmande sprak)

De kommunikations- och sprakkunskaper som examensforordningen forutsatter visas i lagre hégskoleex-
amen. | en lagre hogskoleexamen ingar sammanlagt minst 10 sp obligatoriska sprakstudier. Sprakstudie-
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helheter kan integreras i andra studier och deras innehall beskrivs och de poangsatts i sa fall separat pa
samma sdtt som studieavsnitt.

De sprakstudier som examensférordningen forutsatter ingar i examen.
Kommunikations- och sprakstudierna bestams i den individuella studieplanen.

Om man vill att utbildningsprogrammets undervisningsplan dessutom ska innehalla annan kommunikat-
ions- och sprakundervisning, ordnas den i separata studieavsnitt som ocksa kan integreras i andra studier.
Dessa studier beskrivs, poangsatts och registreras separat.

Sprakcentrums direktor kan av sarskilda skal helt eller delvis befria en studerande fran kraven pa kunskap-
er i andra inhemska spraket eller i ett fraimmande sprak. Beslutet antecknas pa examensbeviset.

Sprakkunskaper som ska visas i kandidatprogram

1) Studerande vars skolutbildningssprak ar svenska eller finska genomfor sprakstudier i enlighet med
avsnitt 5 (Undervisningsplanen). | utbildningsprogrammets undervisningsplan bestams vid behov pa
vilka sprak kunskaper i ett frammande sprak (det forsta) kan visas.

2) Studerande som har fatt sin skolutbildning pa nagot annat sprak an svenska eller finska, eller har fatt
sin utbildning utomlands visar sina sprakkunskaper enligt foljande:

2.1) | stallet fér studier i modersmalet och andra inhemska spraket (avsnitt 5 Undervisningsplanen)
ska de studerande studera finska och svenska i motsvarande omfattning (3 sp + 3 sp) i enlighet
med sin sprakfardighetsniva. Utbildningsprogrammet kan ocksa besluta om en hégre niva for
sprakkunskaperna i svenska och finska.

2.2) Dessutom ska de studerande genomfora 4 sp i ett frammande sprak (CEFR: engelska B2, 6vriga
sprak B1).

3) Om inte annat bestdms i utbildningsprogrammets undervisningsplan forutséatts inte studier i andra
inhemska spraket av studerande som fatt befrielse fran andra inhemska spraket i studentexamen, el-
ler av studerande som inte har avlagt andra inhemska spraket i International Baccalaureate-, Euro-
pean Baccalaureate- eller Reifeprifung-examen. | stallet for dessa studier ska de studerande genom-
fora studier i andra inhemska spraket i motsvarande omfattning i enlighet med sin sprakfardighets-
niva.

Den som har genomgatt grundskolan eller gymnasiet eller en utbildning pa andra stadiet vid en laro-

inrattning i landskapet Aland, far pa ansokan befrielse fran visande av kunskaper i finska som andra

inhemska sprak.
Studerande som inte genomfor studier i andra inhemska spraket i enlighet med avsnitt 5 (Undervisnings-
planen) far inte de sprakkunskaper i andra inhemska spraket som avses i lagen 424/2003 i och med sin
universitetsexamen.

8 Avhandlingar

Avhandlingen som ingar i lagre hogskoleexamen
| &mnesstudierna i kandidatprogrammens undervisningsplan ingar en skriftlig avhandling som omfattar 6

sp.

| avhandlingen ska den studerande visa formaga till vetenskapligt tdnkande, behandling av vetenskapsom-
radets problem och vetenskapskommunikation.
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De studerande kan gora avhandlingen sjalvstandigt eller delta i ett grupparbete eller ett mer omfattande
forskningsprojekt, dar de studerande har en sjalvstandig andel som tydligt kan urskiljas och beddmas.
Avhandlingen skriver var och en sjalvstandigt, i regel pa svenska.

De studerande ska ocksa skriva en sammanfattning av avhandlingen.
Avhandlingen bedéms med skalan 0 till 5.

| utbildningsprogrammets undervisningsplan ingar narmare bestammelser och anvisningar om avhand-
lingen.

9 Mognadsprovet

Mognadsprovet ar en separat studieprestation som inte ger studiepodang och som beddms med skalan
godkadnd/underkdnd. Mognadsprovet godkanns och registreras forst nar avhandlingen har godkants.

Mognadsprovet i lagre hogskoleexamen

Mognadsprovet som ingar i lagre hogskoleexamen &r en vetenskaplig text pa svenska eller finska som
ansluter till omradet fér avhandlingen, t.ex. en del av avhandlingen eller avhandlingens sammanfattning
eller ndgon annan i utbildningsprogrammets undervisningsplan namnd skriftlig uppgift, som visar kun-
skaper i amnet for avhandlingen samt sprakkunskaper i finska eller svenska. Mognadsprovet skrivs efter
studierna i modersmalet eller motsvarande studier.

Studerande som har fatt sin skolutbildning pa svenska eller finska skriver mognadsprovet pa skolutbild-
ningens sprak. Pa sa satt visar de utmarkta kunskaper i detta sprak i enlighet med 6 § 1 mom. i sprakkun-
skapslagen.

Studerande som har fatt sin skolutbildning pa nagot annat sprak dn svenska eller finska, eller har fatt sin
skolutbildning utomlands, skriver mognadsprovet pa svenska, finska, engelska eller pa avhandlingens
sprak.

10 Genomfoérande av studier

Sprakprinciper vid genomférande av studier

Studieprestationens sprak ar det sprak pa vilket den studerande genomfor studieprestationen. | registret
anges ett sprak for den studerandes studieprestation. Om studieprestationen bestar av flera delprestat-
ioner pa olika sprak, ar prestationens sprak spraket i den del som kravt den storsta arbetsméangden. | det
fall att delprestationerna pa de olika spraken &r lika omfattande, bestammer den som bedémer studiepre-
stationen vilket sprak som registreras som prestationens sprak.

| hogskolans utbildningsprogram &r undervisningsspraket svenska. | utbildningsprogrammet kan det inga
delar dar undervisningen ar pa engelska och prestationen genomfors pa svenska eller engelska. Nar det
géller sprakstudier kan undervisningsspraket och studieprestationernas sprak vara ett annat sprak an
finska, svenska eller engelska.

Deltagande i undervisningen
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De studerande ska delta aktivt i undervisningen. | utbildningsprogrammets undervisningsplan kan man
bestdmma att deltagande i undervisningen ar obligatoriskt nar det ar pedagogiskt motiverat eller under-
visningsarrangemangen forutsatter det. Obligatoriskt deltagande kan gélla ett studieavsnitt eller en del av
ett studieavsnitt. Nar man i undervisningsplanen beslutar om obligatoriskt deltagande, maste andelen
anges.

Lararen kan bestamma att en studerande ska erséatta franvaro med prestationer som man kommer 6ver-
ens om separat. De ersadttande uppgifterna ska motsvara den arbetsmangd som deltagande i undervis-
ningen hade forutsatt.

Uppgifter som hor till studierna

De studerande maste folja studiernas tidsfrister som lararen maste informera om senast nar undervis-
ningen borjar. Tidsfristen for inlamnande av uppgifter ska faststéllas sa att den ar rimlig bade med tanke
pa genomforandet av studierna och pa lararens tidsschema. Om en studerande inte lamnar in sitt arbete
inom tidsfristen, ar lararen inte skyldig att ta emot arbetet senare, utan man kan krava att den studerande
deltar i undervisningen pa nytt. Ldraren maste ocksa ge anvisningar om i vilken form uppgifterna ska lam-
nas in.

Genomfdrande av studieavsnitt

Om studieprestationens delprestationer inte registreras separat i studieregistret, ska de studerande ge-
nomfora studieavsnittets samtliga delprestationer inom ett ar fran den forsta delprestationen. | integre-
rade studieavsnitt som stracker sig over flera lasar kan man avvika fran tidsfristen pa ett ar. | sa fall ska
studieavsnittet genomforas pa det satt som bestdms i undervisningsplanen.

Omtagning av godkand tentamen och andra studieprestationer

En godkand tentamen och annan studieprestation kan tas om hogst tva ganger. Omtagningsmaijligheten
géller dock inte avhandlingen som ingar i examen. Om en studerande tar om en skriftlig studieprestation,
t.ex. ett 6vningsarbete, en essa eller en studiedagbok, ska den skrivas till storsta delen pa nytt eller be-
handla ett nytt amne.

En fardig bedémning av en studiehelhet eller ett redan utfardat examensbevis dndras inte pa grund av en
omtagning.

Studier som kan inga i studiehelheter
| studiehelheter kan inga endast den mangd studier som faststallts for studiehelheten i utbildningspro-
grammets undervisningsplan, plus hogst fem studiepoédng.

Betyg for en studiehelhet
Betyg for en studiehelhet bestams pa basis av betyg for de studieavsnitt som ska inga i studiehelheten sa
att varje studieavsnitt viktas enligt antalet studiepodng. Nar vitsordet raknas ut beaktas endast studieav-
snitt som har bedémts med skalan 0 till 5. Studiehelheternas vitsord raknas ut enligt foljande:

lagsta medeltal  hogsta medeltal

5 (utmarkt) 4,50 5,00
4 (beromlig) 3,50 4,49
3 (god) 2,50 3,49
2 (n6jaktig) 1,50 2,49

1 (forsvarlig) 1,00 1,49



8(10)

Om o6ver hiélften av studiehelhetens studiepodng har bedémts pa annat satt an med skalan 0 till 5, ges
inget vitsord for studiehelheten.

Vitsordet for avhandlingen som ingar i lagre hogskoleexamen beaktas ndr man raknar ut det sammanlagda
vitsordet for amnesstudierna. Vitsordet for avhandlingen som ingar i hogre hogskoleexamen beaktas inte
nar man berdknar det sammanlagda vitsordet for de fordjupade studierna.

Nar studierna féraldras

Man kan inte anvanda studier som ar dldre an tio ar i examina och inte heller eventuella studieavsnitt som
inte ingar i studiehelheter och som &r dldre &n tio ar. Tiden réknas fran den dag da studieavsnittet genom-
fordes, och studieavsnitt som ar dldre an tio ar kan inte anvandas i en studiehelhet. | frdga om studie-
helheter rdaknas tiden fran den dag da det sista studieavsnittet som ingar studiehelheten genomfordes.
Studieavsnitt och studiehelheter kan anvandas fram till utgangen av den termin da de féraldras.

| utbildningsprogrammets undervisningsplan kan man ocksa bestamma om féraldringstider som &r kortare
an tio ar.

Att studiernas foraldras galler alla studier. Studier som har foraldrats maste genomféras pa nytt i sin hel-
het for att de ska kunna anvdndas i en examen.

11 Anmalan till universitetet

Lasarsanmalan fér studerande med ny ritt att avlagga examen

Den som antas som studerande maste ta emot sin studieplats inom den tid som faststélls av undervis-
nings- och kulturministeriet nar det galler hogskolornas gemensamma antagning, eller av Universitetsser-
vicen nar det galler andra antagningar.

Studerande som har blivit antagna men inte tar emot studieplatsen inom den utsatta tiden forlorar sin
studieplats. De kan anstka om att bli antagna som studerande pa nytt endast genom att delta i antag-
ningen av studerande.

En ny studerande som har tagit emot studieplatsen maste dessutom anmala sig till universitetet. Man kan
anmala sig som franvarande under det forsta lasaret endast av de skl som namns i 39 § i universitetsla-
gen. Studerande som har beviljats en ny ratt att avlagga examen, men redan har anmailt sig som franva-
rande under nasta termin pa grundval av en tidigare ratt att avlagga examen, ska lamna in ett intyg dver
orsaken till franvaron enligt 39 § i universitetslagen eller andra sin anmalan till ndrvaroanmalan.

Examensstuderade och ldsarsanmdlan

Examensstuderande ska varje ar anmala sig som narvarande eller franvarande vid universitetet. Anmalan
gors for hela lasaret. Helsingfors universitets utvecklingsdirektoér beslutar om tiden for anmalan till univer-
sitetet.

For att kunna genomféra studier maste de studerande gora en narvaroanmalan. Ocksa den som kommer att
vara franvarande for studier i hemlandet (t.ex. JOO-studier) eller studera utomlands under en begransad tid
maste anmala sig som narvarande. De studerande maste anmala sig som narvarande eller franvarande
ocksa under den termin da examen beviljas. Den som inte kommer att genomféra studier under ldsaret
maste anmala sig som franvarande.
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Andring och annullering av lisdrsanmilan
En studerande kan dndra sin franvaroanmalan till ndrvaroanmalan nar som helst under lasaret. Andra an
forsta arets studerande kan andra narvaroanmalan till franvaroanmalan inom anmalningstiden.

Om en studerande har anmalt sig till terminen efter sin utexaminering och inte har ndgon annan ratt att
avldgga examen eller studieratt vid universitetet, annulleras anmalan och den studerande meddelas skrift-
ligen om detta. Samma forfarande tillampas nar studerande avstar fran sin studieratt, men har anmalt sig
som narvarande darpa féljande termin.

Forsummelse av ldsarsanmaélan

Studerande som har férsummat att gora lasarsanmalan, férlorar enligt universitetslagen sin studieritt,
dvs. ratt att avlagga examen. For att aterfa sin studierdtt maste de ansoka om férnyad studieratt hos hog-
skolan. Ansdkan kan goras utan att den sékande deltar i antagningen av studerande. Den studerande
maste betala en avgift for behandlingen av ansékan som galler ratt att avlagga examen. Ansékan om for-
nyad studieratt gors till hogskolan.

Studerande som fatt en ny ratt att avlagga examen men inte andrar sin redan gjorda franvaroanmalan till
narvaroanmalan, eller inte lamnar in ett intyg Gver orsaken till franvaron enligt 39 § i universitetslagen,
forlorar sin studieratt.

Studerande som korrigerar féorsummelsen av lasarsanmalan under samma lasar, aterfar sin studieratt utan
separat ansdkan genom att betala avgiften for behandlingen av ansdkan.

Andra former av studieratt
Studerande som har ratt att avlagga examen vid ett utlandskt universitet och tidsbegriansad studieratt vid
Helsingfors universitet maste anmala sig som narvarande under ldsaren som foljer efter det forsta lasaret.

De som har fatt ratt att genomfora fristdende studier har inte ratt att avlagga examen vid Helsingfors uni-
versitet. Sokande som har beviljats ratt att genomféra fristaende studier, och har betalat en eventuell
studieavgift inom den tid som fakulteten bestammer, behéver inte anmala sig till universitetet.

12 Examensbevis och andra intyg

Enligt examensforordningen utfardar hogskolan examensbevis 6ver lagre hogskoleexamen. Universitetet
ger dven under studiernas gang pa begéaran intyg 6ver genomférda studier och intyg 6ver studier som inte
ingar i en examen.

| examensbevis antecknas endast den mangd studier som faststallts vara den aktuella examens omfattning
i examensforordningen plus hogst 10 %.

Studerande som har fatt ratt att avldgga examen fore 1.8.2017 och som 6vergar till att studera enligt ett
nytt utbildningsprograms undervisningsplan, kan dock i sin examen anvanda alla de studier som de har
genomfort fore Gvergangen.

13 Overgéngsbestimmelser nidr undervisningsplanen dndras
Né&r undervisningsplanen dndras 6vergar de studerande till att genomfora studier enligt den nya undervis-

ningsplanen. | den nya undervisningsplanen bestams fore vilken tidpunkt studieavsnitt och studiehelheter
som ar pa halft maste slutféras enligt den gamla undervisningsplanen. | den nya undervisningsplanen ska
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det dessutom inga information om hur studierna i den gamla och i den nya undervisningsplanen motsva-
rar varandra.

14 Ikrafttradande och 6vergangsbestammelser for riktlinjerna fér examina och studier
Dessa riktlinjer som galler examina och studier trader i kraft sa fort hogskolans styrelse godkant dem.

Riktlinjerna tillampas pa studerande vars studieratt vid Helsingfors universitet borjar 1.8.2017 eller se-
nare. Riktlinjerna géller dessutom sadana examensstuderande som 6vergar till att avldgga sin examen
enligt de nya utbildningsprogrammens undervisningsplaner.

Examensstuderande var studieratt har borjat fore 1.8.2017 och som inte 6vergar till att avlagga sin exa-
men enligt de nya utbildningsprogrammens undervisningsplaner kan fram till 31.7.2020 studera enligt
tidigare godkdnda examensfordringar, som géller ett utbildningsprogram, en utbildning, ett huvudamne
eller en motsvarande utbildningshelhet, och hégskolans permanenta foreskrifter. Alla examensstuderande
overgar fr.o.m. 1.8.2020 till att genomféra sina studier i de nya utbildningsprogrammen.



